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（试行）

为进一步规范外国语学院宣传平台新闻信息发布管理，确保信息发布的准确性、规范性和安全性，根据学校《南京审计大学校园网等宣传平台信息发布审核工作制度》及相关文件精神，结合学院实际，特制定本工作制度。
一、适用范围
本制度适用于外国语学院网站主页、官方微信、官方微博等宣传平台发布的信息，包括但不限于文字、图片、音视频、转载信息等。涉及对外宣传、国际传播等工作参照执行。
二、审核标准
严格执行政治关、法律关、保密关、政策关、舆情关、文字关“六关”要求，确保信息内容政治方向正确、主题积极健康、事实真实准确、表述规范严谨，符合国家法律法规和学校相关规定。
三、新闻采编责任分工及审核流程
学院宣传平台信息发布严格实行“分级审核、先审后发”程序，根据新闻来源和内容类别，明确采编责任分工和审核流程如下：
（一）学院重大综合性活动新闻稿件
1. 采编分工：由党政办牵头负责采写，各相关部门配合提供素材和照片。
2. 审核流程：
   一审：党政办负责人修改审核。
   二审：分管党政工作的副书记或副院长修改审核。
   三审：主管党政工作的正处级领导把关审核。
   终审： 学院党委书记终审。涉及校级以上领导讲话的，须请相关部门或发言人审核把关。
（二）党建活动新闻稿件
1. 采编分工：全院性党建活动由党政办（或组织员）牵头负责采写并提供照片；各党支部活动由支部书记牵头负责采写并提供照片。
2. 审核流程：
   一审：支部书记修改审核。
   二审：党政办负责人修改审核。
   三审：分管党建工作的副书记修改审核。
   终审：学院党委书记终审。
（三）教学科研活动新闻稿件
1. 采编分工：教学类活动由教务办牵头负责采写；科研类活动由学科办牵头负责采写，并提供相关照片。
2. 审核流程：
   一审：相关科室负责人修改审核。
   二审：分管教学或科研工作的副院长修改审核。
   三审：学院院长把关审核。
   终审：学院党委书记终审。

（四）学生活动新闻稿件
1. 采编分工：学生相关活动由团委牵头负责采写并提供照片。
2. 审核流程：
   一审：负责活动的辅导员修改审核。
   二审：团委书记修改审核。
   三审：分管学生工作的副书记修改审核。
   终审：学院党委书记终审。
四、审核发布流程图
审核发布流程遵循以下“科室一审→分管院领导二审→主管领导三审--党委书记终审→党政办发布”的五级流程。

五、工作要求
1. 提高政治站位：坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，将正确舆论导向贯穿信息审核全过程，确保宣传平台始终弘扬主旋律、传播正能量。
2. 严把审核标准：严格执行“六关”要求，做到政治方向正确、事实准确、表述规范，杜绝差错和风险。
3. 压实审校责任：各环节审校人员须切实履行审核职责，坚持“分级审核、先审后发”，未经规范审核的信息一律不得发布，确保责任到人、流程闭环、可溯可查。
4. 规范报送要求：一般新闻须在活动结束后2日内报送，重要新闻须当日报送。稿件须注明图文作者，图片须符合规范要求。
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