
关于人才引进安家费、科研启动费使用的相关流程 

 

【人才引进安家费使用事宜】人才本人在财务系统申请，项目走

师资专项，代码：D061022006，线上审批通过后，提供相关材料至财

务处办理即可。请各位主任留存此项目号备用，并及时告知老师相关

流程，谢谢。具体步骤以财务处提供的附件为准。 

安家费借款：暂借款报销单（项目名称为师资专项，代码：D061022006）

人事处处长审批完成、人才引进合同复印件加盖人事处公章、购房合

同（或者认购协议）复印件、免责声明（支付给二手房主、中介人等

个人账户时才需要，格式见财务处提供的步骤说明）。 

※如果借支安家费用于直接偿还贷款，需提供贷款合同；如果用于装

修，需提供装修合同。 

安家费冲账：还借款报销单（项目号与借款时相同）审批完，提供人

才引进合同复印件、购房合同复印件、购房发票复印件至财务处办理。 

※如果借支安家费用于直接偿还贷款，需提供银行还贷结果明细回单；

如果用于装修，需提供装修发票。 

 

【科研启动费首次使用】人才本人填写《南京审计大学科研项目

支出预算表（社科类）》或《南京审计大学科研项目支出预算表（自

科 类 ）》（ 表 格 均 可 在 财 务 处 网 站 下 载 ， 网 址 ：

https://cwc.nau.edu.cn/2018/0308/c2993a20197/page.htm），项目号为

D061022006，由本人签字、学院盖章后交至中和楼 410，人才工作科



每周办结后在人才招聘 QQ 群通知，请各位主任和联络人转告人才本

人在自己财务系统查询即可。 

※科研启动费首次拨付金额为本人科研启动费总额的 70%。 

 

【科研启动费预算调整】 有科研启动费预算调整需求的老师，在

本人【信息门户】——【业务直通车】——【人事系统】——【人事

管理】——【科研启动费预算调整】申请即可。 

  



附：安家费使用步骤说明（财务处提供） 

步骤一：借支安家费 

借款支付安家费时需提供相关材料到财务处办理： 

1、用于购买新房时：商品房认购协议复印件；用于购买二手房

时：二手房买卖合同复印件；用于偿还房贷时：购房合同及贷款合同

复印件，未结清贷款金额证明材料；用于支付装修款时：住宅装饰装

修工程合同复印件及房屋权属证明复印件 

2、人才引进合同复印件（加盖人事处合同专用章） 

3、网上申请暂借款业务报销单（支出项目请咨询人事处）由人

事处处长审批，请提供收款单位的名称、账号、开户行准确信息；如

需其他重要事项备注，也请列明 

注：原则上安家费均为对公账户支付，如遇二手房买卖中款项不

是支付给房产交易的监管账户，而是直接支付给卖房方的，或偿还贷

款时直接转账入个人账户时，需填写免责声明如下： 

声  明 

              学院       工号         同志于     年  月  日

向南京审计大学借支安家费人民币（大写）       万元，款项直接

支付给         （姓名）                         （身份证号）。

本人承诺：该笔款项仅用于购买本人                  房产（或偿

还本人已购房屋贷款），如挪作他用，由本人负责追回款项并归还学

校，由此产生的一切法律后果任由本人承担。 

                                声明人签字： 

                                    日  期： 

 



步骤二：已借支款项的清账 

安家费借支付款完成后，请经办人尽快将以下相关材料提交财务

处，履行借款清账手续，具体要求如下： 

网上申请报销单，选原借款项目，进行冲账，由人事处处长审批； 

所需附件： 

1、用于购买新房时：商品房买卖合同复印件、购房款发票复印

件、人才引进合同复印件 

2、用于购买二手房时：二手房买卖合同复印件、购房款发票复印

件、人才引进合同复印件 

3、用于偿还房贷时：购房合同复印件、贷款合同复印件、贷款已

偿还的银行证明材料、人才引进合同复印件 

4、用于支付装修款时：住宅装饰装修工程合同复印件、房屋权属

证明复印件、装修工程款发票复印件、人才引进合同复印件 

以上开具发票抬头均可为个人姓名。 

如上述材料中缺少申请人姓名的，需提供结婚证复印件为佐证。

重点提示： 

在网上预约报销单的过程中，出现以下页面时，请点击“是”的选

项，根据学校相关规定，安家费支出可不执行大额资金审批。 

 


